   Приложение № 2 к Положению (регламенту)

о взаимодействии отдела закупок МТО со структурными подразделениями, контрактным управляющим и комиссией по осуществлению закупок Федерального государственного бюджетного учреждения науки «Морской гидрофизический институт РАН»

Правила описания объекта закупки (техническое задание)

Описание объекта закупки прилагается к заявке отдельным документом и оформляется с учетом требований как ниже указано.                     

3.1.1 На каждую закупку инициатор закупки обязательно составляет техническое задание, в котором подробно описывает объект закупки (товар, работу или услугу), от правильности и точности составленного технического задания зависит качество проведения закупки и ее соответствие законодательству РФ (по вопросам ограничения конкуренции и т.п.) в соответствии с КАТАЛОГОМ товаров, работ или услуг (далее-Каталог) если такая позиция есть в каталоге.
Если позиция в Каталоге отсутствует, то техническое задание составляется с учетом требований, приведенных ниже.
3.1.2 ТЗ составляется в письменном виде и должно содержать подписи ответственных лиц, создавших это ТЗ, руководителя структурного подразделения (темы), начальника отдела закупок и МТО и контрактного управляющего.
3.1.3. В документе (описании объекта) прописываются все требования к оказываемым услугам или выполняемым работам. Требования указаны в таблице 3.1. 

3. 1.4 Указывается дата написания технического задания, а также срок, в который товары должны быть поставлены, а работы и услуги должны быть выполнены. Могут быть также прописаны этапы работы. 

3.1.4. Если это необходимо, к ТЗ можно прикрепить подлинники или копии различных необходимых документов.

3.1.4 Техническое задание может быть представлено в виде проектно-технической документации, которая представляет собой совокупность условий, требований Заказчика, а также документации и информации технического характера, имеющейся в его распоряжении, которую Заказчик предоставляет участникам закупки в качестве обязательных требований к их заявкам.

3.1.7 Как правило техническое задание включает в себя:

-описание товара, работы или услуги

-количество, сроки, место поставки, за чей счет поставка

-комплектацию

-требования к расходам на эксплуатацию товара

-требования к качеству (соответствие ТУ, ГОСТ)

-требования к монтажу и установке

-требования к обучению персонала

-список представляемой документации

-требования к остаточному сроку годности
-другие необходимые требования
3.1.7 В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости). В описание объекта закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования или указания влекут за собой ограничение количества участников закупки. Допускается использование в описании объекта закупки указания на товарный знак при условии сопровождения такого указания словами "или эквивалент" либо при условии несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, либо при условии закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование;
3.1.8. Необходимо использование  при составлении описания объекта закупки показателей, требований, условных обозначений и терминологии, касающихся технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки, которые предусмотрены техническими регламентами, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика. Если заказчиком при составлении описания объекта закупки не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации показатели, требования, условные обозначения и терминология, в таком описании должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, условных обозначений и терминологии;

3.1.9. Описание объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии;
3.1.10. Описание объекта закупки должно содержать изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку, если в таком описании содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается контракт;

3.1.11. Описание объекта закупки должно содержать информацию о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт, если в таком описании содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается контракт;
3.1.12. Описание объекта закупки должно содержать указание на международные непатентованные наименования лекарственных средств или при отсутствии таких наименований химические, группировочные наименования, если объектом закупки являются лекарственные средства. Заказчик при осуществлении закупки лекарственных средств, входящих в перечень лекарственных средств, закупка которых осуществляется в соответствии с их торговыми наименованиями, а также при осуществлении закупки лекарственных препаратов в соответствии с подпунктом "г" пункта 2 части 10 статьи 24  Федерального закона 44-ФЗ от 05.04.2013 г. вправе указывать торговые наименования этих лекарственных средств. Указанный перечень и порядок его формирования утверждаются Правительством Российской Федерации. В случае, если объектом закупки являются лекарственные средства, предметом одного контракта (одного лота) не могут быть лекарственные средства с различными международными непатентованными наименованиями или при отсутствии таких наименований с химическими, группировочными наименованиями при условии, что начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает предельное значение, установленное Правительством Российской Федерации, а также лекарственные средства с международными непатентованными наименованиями (при отсутствии таких наименований с химическими, группировочными наименованиями) и торговыми наименованиями. Положения настоящего пункта не применяются при определении поставщика лекарственных препаратов, с которым заключается государственный контракт в соответствии со статьей 111.4  Федерального закона 44-ФЗ от 05.04.2013 г.;
3.1.13. Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) в случае, если иное не предусмотрено описанием объекта закупки;
3.1.14. Описание объекта закупки при осуществлении закупки работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства должно содержать проектную документацию, утвержденную в порядке, установленном законодательством о градостроительной деятельности, или типовую проектную документацию, или смету на капитальный ремонт объекта капитального строительства, за исключением случая, если подготовка таких проектных документаций, сметы в соответствии с указанным законодательством не требуется, а также случаев осуществления закупки в соответствии с частями 16 и 16.1 статьи 34  Федерального закона 44-ФЗ от 05.04.2013 г., при которых предметом контракта является в том числе проектирование объекта капитального строительства. Включение проектной документации в описание объекта закупки в соответствии с настоящим пунктом является надлежащим исполнением требований пунктов 1 - 3 настоящей части, части 2  статьи 33 Федерального закона 44-ФЗ от 05.04.2013 г. ;

3.1.15 При описании объекта закупки, осуществляемой в целях выполнения минимальной доли закупок, указываются характеристики Российского товара, в том числе содержащиеся в каталоге товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

3.1.16. Описание объекта закупки в соответствии с требованиями, должно содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным заказчиком требованиям. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и (или) значения показателей, которые не могут изменяться;
Не допускается включение в описание объекта закупки (в том числе в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работы или услуги, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара) требований к производителю товара, к участнику закупки (в том числе требования к квалификации участника закупки, включая наличие опыта работы), а также требования к деловой репутации участника закупки, требования к наличию у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, для выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, за исключением случаев, если возможность установления таких требований к участнику закупки предусмотрена  Федеральным законом 44-ФЗ от 05.04.2013 г.;

Не допускается включение в описание объекта закупки (в том числе в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работы или услуги, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара) требований к производителю товара, к участнику закупки (в том числе требования к квалификации участника закупки, включая наличие опыта работы), а также требования к деловой репутации участника закупки, требования к наличию у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, для выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта, за исключением случаев, если возможность установления таких требований к участнику закупки предусмотрена  Федеральным законом 44-ФЗ от 05.04.2013 г.;
Технические задания на закупку компьютерного, периферийного, сетевого оборудования и комплектующих, а также программного обеспечения- в обязательном порядке должны согласовывается с отделом информационно-технических систем и рабочей группы по закупкам от научных отделов, которая определяет необходимость данной закупки;
Таблица 3.1- Требования (критерии) предъявляемые к объекту закупки

	№ п.п.
	Требования (критерии)

	1
	Наименование объекта закупки товара (работы, услуги).

	2
	Количество (объем) закупаемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг).

	3
	Подробная характеристика закупаемых товаров, работ, услуг, включающая:

1) требования к техническим характеристикам товара, работы, услуги;

2) показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.
3) требования к безопасности товара, работы, услуги

4) требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара;

5) требования к размерам товара;

6) требования к упаковке товара;

7) требования к отгрузке товара;

8) требования к порядку выполнения работ, оказания услуг;

9) требования к результатам работ.

	4
	Информация о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт, если заказчиком устанавливается требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара.

	5.
	Документация содержащая изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку, окончательное предложение, если заказчиком установлено требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается контракт.

	6.
	Предоставление спецификаций, планов, чертежей, эскизов, фотографий, результатов работы, тестирования, требований, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний. Требований к упаковке, маркировке, этикеткам, подтверждению соответствия, процессов и методов производства техническим регламентам, стандартов, техническим условиям, а также требования в отношении условных обозначений и терминологии.


Примерная форма ТЗ на закупку которой нет в Каталоге ТРУ


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на поставку дрели ударной
РАЗДЕЛ I. Наименование и количество товара  

	1.1
	Наименование товара:
	Дрель ударная

	1.2
	ОКВЭД-2:
	18.12

	1.3
	ОКПД-2:
	18.12.19.190

	1.4
	Единица измерения:
	штука

	1.5
	Количество товара:
	1


РАЗДЕЛ II. Требования к функциональным, техническим и, качественным и эксплуатационным характеристикам товара:

	№

п/п
	Наименование параметра или функции
	Наличие функции или требуемая величина параметра

	2
	Технические характеристики (потребительские свойства)

	2.1
	Мощность 
	Не менее 1000 Вт

	2.2
	Тип патрона 
	кулачковый

	2.3
	Диаметр патрона
	1,5- 13 мм

	2.4
	Длина кабеля питания 
	Не менее 2 метров

	2.5
	Максимальный диаметр сверления (металл)
	Не менее 16 мм

	2.6
	Максимальный диаметр сверления (кирпич)
	Не менее 20 мм

	2.7
	Максимальный диаметр сверления (дерево) 
	Не менее 40 мм

	2.8
	Реверс
	Наличие

	2.9
	Механическая двух ступенчатая передача
	Наличие

	2.10
	Число оборотов 1-я скорость
	0- 1200 об/мин

	2.11
	Число оборотов 2-я скорость
	0- 2900 об/мин

	2.12
	Число ударов 1-я скорость
	0- 24000 об/мин

	2.13
	Число ударов 2-я скорость
	0- 58000 об/мин

	2.14
	Электронная регулировка числа оборотов 
	Наличие

	2.15
	Количество скоростей
	Не менее 2

	2.16
	Кейс 
	Наличие 

	2.17
	Функция Плавный пуск
	Наличие

	2.18
	Ограничитель глубины сверления
	Наличие

	2.19
	Боковая рукоятка
	Наличие

	2.20
	Подсветка рабочей зоны
	Наличие


РАЗДЕЛ III. Характеристики товара в соответствии с КАТАЛОГОМ товаров, работ и услуг

	3.1
	Наименование товара, работы, услуги в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд утвержденного Постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145.
	позиция отсутствует

	3.2
	Описание товара в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд утвержденного Постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145.
	позиция отсутствует

	3.3
	Потребительские свойства и иные характеристики товара, работы, услуги, в том числе функциональные, технические, качественные характеристики, эксплуатационные характеристики (при необходимости) в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд утвержденного Постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145
	позиция отсутствует

	3.4
	Обоснование дополнительной информации, дополнительных потребительских свойств, в том числе функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара, работы, услуги в соответствии с положениями статьи 33 Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ и пунктом 6 Правил использования каталога товаров, работ, услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145
	позиция отсутствует


РАЗДЕЛ IV. Общие требования

	4.1
	Сроки или периодичность поставки товара:
	Товар должен быть поставлен в течении 20 (двадцати) рабочих дней со дня заключения договора

	4.2
	Место и порядок поставки товара: 
	Место поставки товара: РФ, 299011, г. Севастополь, ул. Капитанская, дом 2, центральный склад.

 Поставка осуществляется с понедельника по пятницу в период с 09.00 часов до 12.30 часов и с 13.30 до 17.00 часов. (по местному времени Заказчика). 
Поставщик не позднее, чем за 24 часа до момента поставки товара должен уведомить Заказчика о планируемой отгрузке. 

	4.3
	Требования к гарантийному сроку:
	Гарантия на товар не менее 12 месяцев

	4.4
	Требования к упаковке:
	Товар должен поставляться в упаковке, обеспечивающей его сохранность, товарный вид и предохраняющий от всякого рода повреждений при транспортировке. Доставка осуществляются силами и средствами поставщика 

	4.5
	
	Товар должно быть новым, не восстановленным,  должен быть изготовлен в заводских условиях.

	4.6
	Требования к документации на товар
	Техническая документация на товар должна быть выполнена на русском языке.


Техническое задание подготовил __________________________
___________________________                тел ________, комната _________)
Руководитель  (Ответственный исполнитель) темы гос. задания


____________________________________________________________________________________

СОГЛАСОВАНО:

Представитель  РГ по закупкам от научных отделов________________________

(Отдел ИТС)*____________________________________________________________
* для ТЗ на компьютерное оборудование и комплектующие (код ОКПД-2 26.20)

СОГЛАСОВАНО:


Контрактный управляющий _________________________Д.В.Соловьев
Примерная форма ТЗ на закупку которая ЕСТЬ в Каталоге ТРУ

Поставка МФУ 
РАЗДЕЛ I. Наименование и количество товара

	1.1
	Наименование товара
	МФУ (лазерный, черно-белый)

	1.1.1
	ОКПД-2
	26.20.18.000: Устройства периферийные с двумя или более функциями: печать данных, копирование, сканирование, прием и передача факсимильных сообщений

	1.1.2
	КТРУ
	26.20.18.000-00000064

	1.1.3
	Единица измерения
	штука

	1.1.4
	Количество товара
	2


РАЗДЕЛ П. Требования к функциональным, техническим и, качественным и эксплуатационным характеристикам товара.

ПАРАМЕТРЫ ЭКВИВАЛЕНТНОСТИ
В соответствии с КТРУ       № 26.20.18.000-00000064
	2.2.1
	Наименование товара, работы, услуги в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд утвержденного Постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145.
	 Многофункциональное устройство (МФУ) 

	2.2.2.
	Описание товара в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд утвержденного Постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145.
	Информация отсутствует

	2.2.3.
	Потребительские свойства и иные  характеристики товара, работы, услуги, в том числе функциональные, технические, качественные характеристики, эксплуатационные характеристики (при необходимости) в соответствии с каталогом товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд утвержденного Постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 № 145
	Формат печати
	А 4

	
	
	Цветность печати
	Черно-белая

	
	
	Количество печати страниц в месяц
	≥ 25 000 до 30000



	
	
	Наличие устройства автоподачи сканера
	да

	
	
	Тип печати
	лазерный

	
	
	Дополнительные параметры

	
	
	Тип интерфейсов
	USB 2.0 10BASE-T/100BASE- TX/1000Base-T

	
	
	Наличие автоматической двусторонней печати
	соответствие

	2.2.4.
	Обоснование дополнительной информации, дополнительных потребительских свойств, в том числе функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара, работы, услуги в соответствии с положениями статьи 33 Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ и пунктом 6 Правил использования каталога товаров, работ, услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 №145
	Дополнительные параметры Указаны для обеспечения совместимости с оборудованием Заказчика и необходимостью печати большого объема документов


РАЗДЕЛ III. Общие требования

	3.1
	Сроки или периодичность поставки товара:

	Товар должен быть поставлен: в период с даты подписания договора в течение 15 рабочих дней

	3.2
	Место и порядок поставки товара:

	Место поставки и установки товара: РФ, 299011, г. Севастополь, ул. Капитанская, дом 2, центральный склад 

Поставка осуществляется с понедельника по пятницу в период с 09.00 часов до 12.30 и с 13.30 до 17.00 часов. (по местному времени Заказчика). 

	3.3.
	Требования к гарантийному сроку:

	Не менее 12 месяцев

	3.4.
	Требования к упаковке
	Товар должен поставляется в упаковке, обеспечивающей его сохранность, товарный вид и предохраняющий от всякого рода повреждений при транспортировке.

Доставка осуществляется силами и средствами поставщика.

	3.5.
	Дополнительные требования
	Товар должно быть новым, не восстановленным, должен быть изготовлен в заводских условиях.


	34.6
	Требования к документации на товар

	Техническая документация на товар должна быть выполнена на русском языке.



Техническое задание подготовил __________________________

___________________________                тел ________, комната _________)

Руководитель  (Ответственный исполнитель) темы гос. задания



____________________________________________________________________________________

СОГЛАСОВАНО:


Представитель  РГ по закупкам от научных отделов________________________

(Отдел ИТС)*____________________________________________________________
Представитель  РГ по закупкам от научных отделов________________________

(Отдел ИТС)*____________________________________________________________
* для ТЗ на компьютерное оборудование и комплектующие (код ОКПД-2 26.20)

СОГЛАСОВАНО:


Контрактный управляющий _________________________Д.В.Соловьев
